Утвержден

решением

Думы ЗАТО Северск

от 26.01.2006 N 8/1

РЕГЛАМЕНТ

ДУМЫ ЗАТО СЕВЕРСК ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Регламент Думы ЗАТО Северск Томской области

Регламент Думы ЗАТО Северск Томской области (далее - Дума) - нормативный правовой акт, регулирующий вопросы внутриорганизационной деятельности Думы и определяющий порядок подготовки, созыва и проведения сессий Думы; подготовки, принятия и исполнения ее решений; создания и работы постоянных и временных комитетов и комиссий Думы; избрания и деятельности заместителя председателя Думы, других должностных лиц, а также иные организационные вопросы внутренней деятельности Думы и ее подразделений.

Статья 2. Правовой статус Думы

1. Дума является постоянно действующим представительным органом городского округа ЗАТО Северск, состоит из 26 депутатов, избираемых по мажоритарной системе сроком на 5 лет, возглавляется мэром ЗАТО Северск.

2. Дума самостоятельно решает вопросы, относящиеся к ее ведению, в соответствии с действующим законодательством.

3. Дума обладает правами юридического лица в соответствии с федеральным законодательством, имеет собственную печать, финансируется из бюджета ЗАТО Северск.

4. Дума приступает к исполнению своих полномочий после избрания не менее 2/3 от установленного численного состава Думы.

Статья 3. Порядок деятельности Думы

1. Порядок деятельности Думы определяется Уставом городского округа ЗАТО Северск Томской области (далее - Устав ЗАТО Северск), настоящим Регламентом.

2. Соблюдение настоящего Регламента обязательно для всех депутатов и лиц, принимающих участие в работе Думы.

3. Дума в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Уставом (Основным Законом) Томской области, законами Томской области, иными федеральными и областными нормативными правовыми актами, Уставом ЗАТО Северск, настоящим Регламентом.

Статья 4. Гарантии деятельности Думы

Гарантии беспрепятственного и эффективного осуществления прав и обязанностей депутата Думы устанавливаются федеральными законами, Уставом ЗАТО Северск, законами Томской области.

Статья 5. Формы работы Думы

Деятельность Думы осуществляется в соответствии с Уставом и настоящим Регламентом путем проведения сессий Думы, рабочих заседаний, работы депутатов как непосредственно с избирателями, так и в ее комитетах и комиссиях. Основной формой организации работы Думы является сессия Думы. Сессия Думы может состоять из нескольких заседаний.

Заседание - это работа сессии Думы в течение одного дня.

Глава 2. СТРУКТУРА ДУМЫ

Статья 6. Председатель Думы

1. Мэр ЗАТО Северск (далее - Мэр) входит в состав Думы с правом решающего голоса и является ее председателем.

2. Мэр избирается населением на муниципальных выборах сроком на 5 лет.

3. Председатель Думы - Мэр ЗАТО Северск:

- представляет Думу в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти и управления, а также в отношениях с населением, организациями и их трудовыми коллективами, общественными объединениями в соответствии с федеральным и областным законодательством, Уставом ЗАТО Северск, без доверенности действует от имени ЗАТО Северск;

- осуществляет организационное обеспечение деятельности депутатов и Думы в целом, созывает и ведет ее сессии, осуществляет в соответствии с действующим законодательством прием и увольнение его должностных лиц и других сотрудников, открывает и закрывает расчетные и текущие счета Думы и является распорядителем по этим счетам;

- издает постановления и распоряжения и дает поручения по вопросам организации и деятельности Думы;

- от имени Думы подписывает исковые заявления, направляемые в суд или Арбитражный суд, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- направляет поступившие в Думу нормативные правовые акты и материалы к ним в комитеты Думы в соответствии с вопросами их ведения;

- ведает вопросами внутреннего распорядка Думы в соответствии с полномочиями, предоставленными ему настоящим Регламентом;

- подписывает принятые Думой решения и иные правовые акты;

- вносит предложения по кандидатурам для избрания (назначения) на должность заместителя председателя Думы, председателей комитетов Думы, руководителя аппарата Думы, председателя Счетной палаты и его заместителя;

- осуществляет другие полномочия и функциональные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом.

4. Председатель Думы досрочно слагает свои полномочия в соответствии со статьей 39 Устава ЗАТО Северск.

Статья 7. Заместитель председателя Думы

1. Заместитель председателя Думы может осуществлять свои полномочия на постоянной основе в соответствии с требованиями пункта 4 статьи 33 Устава.

2. Заместитель председателя Думы избирается из числа депутатов Думы тайным голосованием. Кандидатура на должность заместителя председателя Думы предлагается председателем Думы, комитетами, депутатами Думы или в порядке самовыдвижения.

3. Фамилия кандидата, давшего согласие баллотироваться на эту должность, вносится в бюллетень для тайного голосования.

4. Кандидату предоставляется слово для выступления на заседании Думы с изложением своей позиции и ответов на вопросы депутатов Думы в течение 10 минут. Каждый депутат имеет право высказаться "за" или "против" кандидата. Вопрос о прекращении обсуждения решается путем голосования.

Избранным на должность заместителя председателя Думы считается кандидат, за которого проголосовало большинство от избранного числа депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

5. В случае если на должность заместителя председателя Думы было выдвинуто более двух кандидатов и ни один из них не набрал требуемого для избрания числа голосов, проводится второй тур голосования по двум кандидатам, получившим наибольшее количество голосов. При этом каждый депутат Думы может голосовать только за одного кандидата.

6. Избранным на должность заместителя председателя Думы по итогам второго тура голосования считается кандидат, за которого проголосовало большинство от избранного числа депутатов с учетом голоса Мэра.

7. Если во втором туре голосования ни один из двух кандидатов не набрал требуемого для избрания числа голосов, Дума проводит повторные выборы заместителя председателя Думы.

8. Время проведения повторных выборов заместителя председателя Думы определяется голосованием и принимается большинством голосов от числа присутствующих депутатов Думы с учетом голоса Мэра и проводится в порядке, установленном настоящей статьей Регламента.

9. Избрание заместителя председателя Думы по результатам тайного голосования оформляется решением Думы без дополнительного голосования.

10. Заместитель председателя в отсутствие председателя Думы исполняет его обязанности в соответствии с настоящим Регламентом.

11. Заместитель председателя Думы может сложить свои полномочия досрочно путем подачи письменного заявления об отставке. Заявление об отставке оглашается на очередной сессии Думы и фиксируется в протоколе сессии. На основании заявления Дума принимает решение об отставке заместителя председателя Думы большинством голосов от числа избранных депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

12 В случае непринятия Думой решения по данному вопросу заместитель председателя Думы вправе сложить свои полномочия по истечении двух недель со дня заседания Думы, на котором рассматривалось заявление об отставке.

13. Заместитель председателя Думы может быть отозван путем тайного голосования на сессии Думы.

14. Вопрос об отзыве заместителя председателя Думы вносится на рассмотрение сессии Думы по инициативе председателя Думы, комитета или 1/3 от установленного числа депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

15. Решение об отзыве заместителя председателя Думы принимается 2/3 от установленного числа депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

16. Вопрос об отзыве заместителя председателя Думы должен решаться в его присутствии с обязательным предоставлением слова для выступления.

17. В случае неявки заместителя председателя Думы на заседание сессии по неуважительной причине вопрос об отзыве решается в его отсутствие.

Статья 8. Комитеты и комиссии Думы

1. В соответствии с Уставом ЗАТО Северск Дума по основным направлениям своей деятельности образует из числа депутатов на срок своих полномочий постоянные депутатские комитеты и комиссии.

2. Образование или ликвидация постоянных депутатских комитетов и комиссий оформляются решением Думы.

3. Численный состав каждого комитета и комиссии определяется решением Думы и, как правило, не может быть менее пяти депутатов в составе комитета и менее трех - в составе комиссии.

Состав комитета и комиссии, численность и их изменение утверждаются Думой большинством голосов от числа избранных депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

4. Каждый депутат Думы обязан работать в одном из комитетов или комиссий Думы.

5. Депутаты самостоятельно определяют, в каком комитете или комиссии они будут работать.

6. Организация работы комитетов и комиссий и вопросы, находящиеся в их ведении, определяются положениями о комитетах, комиссиях, утверждаемыми Думой.

7. Комитеты и комиссии по вопросам, отнесенным к их ведению:

- разрабатывают проекты нормативных правовых актов ЗАТО Северск;

- рассматривают в соответствии с настоящим Регламентом проекты нормативных правовых актов, поступивших в комитет, комиссию;

- подготавливают и принимают заключения по рассмотренным ими проектам нормативных правовых актов, поступивших из администрации ЗАТО Северск или от других субъектов, обладающих правом вносить в Думу проекты нормативных правовых актов;

- подготавливают проекты решений Думы;

- подготавливают по поручению Думы проекты нормативных правовых актов и соответствующих материалов, направляемых Думой в порядке реализации права законодательной инициативы в Государственную Думу Томской области;

- выступают с инициативой о проведении депутатских слушаний в Думе;

- рассматривают поступившие обращения граждан и организаций;

- осуществляют контроль за исполнением решений Думы по предметам ведения комитета, комиссии.

8. Комитеты и комиссии по вопросам их ведения принимают решения, которые носят рекомендательный характер.

9. Комитеты и комиссии подотчетны Думе.

10. Председатели комитета, комиссии избираются по представлению председателя Думы, депутатов или в порядке самовыдвижения большинством голосов от числа избранных депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

Избрание председателей комитетов, комиссий оформляется решением Думы.

11. Решение об отзыве председателя комитета, комиссии принимается 2/3 голосов от избранного числа депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

12. Председателем комитета, комиссии не может быть председатель Думы или председатель другого комитета.

13. По решению Думы председателем комитета может быть избран заместитель председателя Думы.

14. Председатели постоянных депутатских комитетов и комиссий могут осуществлять свои полномочия на постоянной основе в соответствии с требованиями пункта 4 статьи 33 Устава.

15. Заместитель председателя комитета, комиссии избирается из их состава на заседании комитета, комиссии, в порядке, установленном Положением о комитете, комиссии.

16. Комитеты, комиссии имеют право запрашивать информацию, необходимую для осуществления своих полномочий, от главы администрации ЗАТО Северск, руководителей структурных подразделений администрации ЗАТО Северск, руководителей организаций, расположенных на территории ЗАТО Северск, независимо от форм собственности.

Указанное обращение направляется в письменном виде на имя руководителя соответствующего органа или организации, предприятия, учреждения.

17. По вопросам, отнесенным к их ведению, комитет, комиссия вправе заслушивать на своих заседаниях доклады и сообщения должностных лиц, руководителей структурных подразделений администрации ЗАТО Северск, организаций, предприятий, учреждений, расположенных на территории ЗАТО Северск.

18. Заседание комитета, комиссии проводится в порядке, установленном положениями о комитете, комиссии.

19. Заседание комитета, комиссии считается правомочным, если в нем принимают участие более половины от числа членов комитета, комиссии.

20. Решения комитета, комиссии принимаются большинством голосов от числа присутствующих членов комитета, комиссии.

21. В заседании комитета, комиссии с правом решающего голоса могут принимать участие председатель Думы, заместитель председателя Думы и с правом совещательного голоса - депутаты Думы, не являющиеся членами комитета, комиссии, депутаты Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, Государственной Думы Томской области, председатель Счетной палаты, заместитель председателя Счетной палаты, прокурор ЗАТО Северск или представитель прокуратуры ЗАТО Северск по предложению прокурора, представители администрации ЗАТО Северск, сотрудники аппарата Думы.

22. Решения и протоколы заседаний комитета и комиссии подписываются председателями комитетов и комиссий.

23. В случае отсутствия на заседании комитета, комиссии председателя решения и протокол заседания комитета, комиссии подписывает его заместитель или избранный на заседании председательствующий.

24. По предметам своего ведения Дума также может образовывать временные комиссии.

25. Задачи, объем и срок полномочий временных комиссий определяются Думой при их образовании.

26. Временные комиссии образуются из числа депутатов Думы в составе председателя и членов комиссии. В их состав по согласованию могут входить также специалисты, эксперты и другие лица, компетентные в рассматриваемых вопросах.

27. Временная комиссия прекращает свою деятельность после выполнения возложенных на нее задач, истечения срока, на который она была создана, или досрочно по решению Думы.

28. Временная комиссия по результатам деятельности представляет Думе отчет по существу вопроса, в связи с которым она была создана. Члены комиссии, имеющие особое мнение, вправе оглашать его на заседании Думы. По отчету комиссии Дума принимает решение.

29. Комитеты и постоянные комиссии отчитываются о своей работе на сессии Думы не реже одного раза в год.

Глава 3. СЕССИИ ДУМЫ

Статья 9. Правовой статус сессии

1. Сессия Думы является основной формой работы Думы как представительного органа местного самоуправления.

2. На сессии решаются вопросы, отнесенные к ее ведению, в соответствии с действующим законодательством.

3. На сессиях Думой принимаются решения - правовые акты нормативного и иного характера.

4. Сессия правомочна, если на ней присутствуют 2/3 установленного числа депутатов с учетом Мэра ЗАТО Северск.

5. При отсутствии кворума на сессии Думы решение о переносе сессии и обеспечении явки депутатов принимает председательствующий на сессии.

6. Сессии Думы проводятся открыто, гласно и освещаются в средствах массовой информации.

7. Дума может принять решение о проведении закрытого заседания Думы.

8. Решение о проведении закрытого заседания Думы принимается большинством голосов от числа избранных депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

9. В закрытом заседании Думы участвуют Мэр ЗАТО Северск, депутаты Думы, глава администрации ЗАТО Северск или его представитель, прокурор ЗАТО Северск или его представитель, специалист аппарата Думы, ведущий протокол. Иные лица допускаются на закрытое заседание Думы по решению Думы, принимаемому большинством голосов от числа избранных депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

10. Сессия, как правило, проводится в зале заседаний Думы и администрации. В зале, где проводится сессия Думы, устанавливаются флаги Российской Федерации, Томской области, ЗАТО Северск, Государственный герб Российской Федерации, герб ЗАТО Северск.

Статья 10. Порядок подготовки и проведение первой сессии

1. Первая сессия Думы созывается Мэром ЗАТО Северск - председателем Думы вновь избранного созыва не позднее чем на 30-й день со дня выборов.

2. Подготовку сессии, в частности вопросов повестки дня сессии, осуществляет организационный комитет, избираемый из числа депутатов на рабочих заседаниях, созываемых председателем Думы вновь избранного созыва.

3. Первую сессию Думы открывает Мэр ЗАТО Северск - председатель Думы и предоставляет слово председателю муниципальной избирательной комиссии ЗАТО Северск, который сообщает Думе фамилии избранных депутатов.

4. Предложения по повестке дня вносит от имени организационного комитета председатель Думы.

5. На первой сессии Думы депутаты проводят выборы заместителей председателя Думы, председателя Счетной палаты.

6. Выборы председателя Счетной палаты проводятся в порядке, установленном Положением о Счетной палате.

7. Для проведения голосования по выборам заместителя председателя Думы, председателя Счетной палаты на сессии избирается счетная комиссия в порядке, установленном Регламентом.

Статья 11. Очередная сессия

1. Очередная сессия Думы проводится по мере необходимости, не реже одного раза в квартал, в четвертый четверг месяца, созывается и проводится Мэром ЗАТО Северск - председателем Думы (в его отсутствие - заместителем), а также по инициативе не менее 1/3 от избранного числа депутатов Думы.

2. Решение о созыве сессии оформляется распоряжением председателя Думы.

3. Информация о созыве очередной сессии Думы с указанием места, времени и повестки дня доводится до сведения депутатов и населения не позднее чем за 4 дня до ее открытия.

4. Население о проведении сессии извещается через средства массовой информации, а депутаты еще и лично, с вручением проектов решений, справочных материалов, иных документов.

5. Проекты решений и справочные материалы представляются депутатам Думы и приглашенным лицам не позднее чем за три дня до их рассмотрения на очередной сессии Думы.

6. В повестку дня очередной сессии включаются только проекты решений, которые своевременно, т.е. не позднее дня, в который обязана прозвучать информация о созыве очередной сессии, были в установленном Регламентом порядке рассмотрены Думой.

Статья 12. Внеочередная сессия

1. Внеочередная сессия созывается по инициативе:

- председателя Думы (а в его отсутствие - заместителя);

- не менее 1/3 от установленного числа депутатов Думы;

- главы администрации ЗАТО Северск.

2. Решение о созыве внеочередной сессии оформляется распоряжением председателя Думы.

Информация о проведении внеочередной сессии доводится до сведения депутатов и населения не позднее дня, предшествующего дню проведения сессии.

3. Проекты решений и справочные материалы, представленные на рассмотрение внеочередной сессии Думы, представляются депутатам Думы и приглашенным лицам до начала внеочередной сессии Думы.

Статья 13. Рабочее заседание Думы

1. В перерыве между сессиями проводятся рабочие заседания Думы, к которым не применяются нормы Регламента.

2. На рабочих заседаниях предварительно обсуждается повестка дня сессий, выявляются и согласовываются мнения депутатов по ней, рассматриваются иные вопросы.

3. Рабочее заседание не правомочно принимать нормативные правовые акты.

4. Рабочие заседания могут быть закрытыми.

Глава 4. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ВНЕСЕНИЯ

ВОПРОСОВ НА РАССМОТРЕНИЕ СЕССИИ.

СОСТАВ ПРИГЛАШЕННЫХ

Статья 14. Состав приглашенных на сессию, их правовой статус

1. Количественный и персональный состав приглашенных на сессию Думы определяется председателем Думы (в его отсутствие - заместителем) по согласованию с постоянными депутатскими комитетами, комиссиями, подготовившими вопрос, а также депутатами, группой депутатов, поставившими вопрос, включенный в повестку дня.

2. В работе сессии Думы с правом совещательного голоса могут принимать участие депутаты и члены Федерального Собрания Российской Федерации, депутаты Государственной Думы Томской области, заместитель председателя Счетной палаты (если он не является депутатом Думы), должностные лица администрации (по согласованию).

3. Глава администрации ЗАТО Северск, осуществляя взаимодействие с Думой, вправе:

а) участвовать в работе сессий Думы, как в открытых, так и закрытых заседаниях;

б) инициировать созыв внеочередных сессии Думы;

в) предлагать в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом, вопросы в повестку сессии Думы;

г) вносить на рассмотрение Думы проекты нормативных правовых актов в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом;

д) выступать с докладом или содокладом по вопросам повестки сессий Думы.

Глава администрации входит в состав президиума на сессии Думы.

4. Прокурор ЗАТО Северск вправе присутствовать на сессии Думы, участвовать в рассмотрении Думой внесенных им представлений, протестов, других вопросов повестки дня сессии, вносить предложения об изменении, дополнении, об отмене или принятии нормативных правовых актов.

В случае невозможности присутствия на сессии Думы глава администрации ЗАТО Северск, прокурор ЗАТО Северск вправе делегировать на сессию своих представителей.

5. Представители средств массовой информации могут присутствовать на заседаниях Думы при условии их аккредитации при Думе.

Представители средств массовой информации, не аккредитованные в Думе, общественных организаций вправе присутствовать на сессиях Думы, сообщив об этом в аппарат Думы за один день до сессии.

Статья 15. Оформление проектов нормативных правовых актов

1. Проекты нормативных правовых актов на рассмотрение Думы могут вноситься Мэром ЗАТО Северск, депутатами Думы, постоянными комитетами и комиссиями Думы, главой администрации ЗАТО Северск, органами территориального общественного самоуправления, а также инициативными группами граждан.

2. Проекты нормативных правовых актов, предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств местного бюджета, могут быть внесены на рассмотрение Думы только по инициативе главы администрации ЗАТО Северск или при наличии заключения главы администрации ЗАТО Северск.

3. Председатель Думы направляет поступившие проекты нормативных правовых актов в комитет, комиссию Думы в соответствии с вопросами их ведения.

4. Ответственный комитет, комиссия направляют проекты нормативных правовых актов в правовой комитет администрации ЗАТО Северск, а при необходимости - главе администрации ЗАТО Северск, прокурору ЗАТО Северск, другим субъектам, чьи интересы затрагивает указанный проект, для получения замечаний и предложений.

5. Предложения и замечания представляются в ответственный комитет в установленный им срок.

6. Предложения и замечания по проектам нормативных правовых актов рассматриваются на заседании ответственного комитета.

7. Нормативные правовые акты вносятся на рассмотрение сессии, если по ним имеются заключения правового комитета администрации, при необходимости заключение соответствующего структурного подразделения администрации ЗАТО Северск, заключение соответствующего комитета, комиссии Думы, в которые поступал нормативный правовой акт.

Заключение комитета или комиссии Думы не требуется, если нормативный правовой акт подготовлен непосредственно комитетом или комиссией Думы.

8. Проект решения Думы по оформлению должен отвечать следующим требованиям:

а) иметь в правом верхнем углу запись "Проект";

б) иметь краткий заголовок, точно отражающий содержание документа и сформулированный в виде ответа на вопрос: "О чем?";

в) должен быть напечатан на бланке Думы и готовиться за подписью Мэра ЗАТО Северск;

г) проект на его оборотной стороне визируется сотрудником аппарата, осуществляющим правовое обеспечение работы Думы и руководителем аппарата Думы.

9. Проект нормативного правового акта к решению по оформлению должен отвечать следующим требованиям:

а) иметь в левом верхнем углу запись "Проект";

б) иметь в правом верхнем углу запись о том, кем, когда утвержден документ (без проставления самих дат);

в) на оборотной стороне должны быть визы тех лиц, кто готовил и предварительно рассматривал представленный проект.

10. К проектам нормативных правовых актов прилагается список лиц, приглашенных на сессию Думы.

Глава 5. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ СЕССИЙ ДУМЫ

Статья 16. Открытие сессии, порядок регистрации

1. Сессию Думы открывает и ведет председатель Думы (в его отсутствие - заместитель).

2. В случае отсутствия председателя Думы и его заместителя Дума простым большинством голосов депутатов избирает председательствующего из состава присутствующих депутатов.

3. Регистрация присутствующих на сессии депутатов осуществляется в начале работы сессии и после каждого перерыва в заседании сессии.

4. Осуществляет регистрацию и подсчитывает результаты открытого голосования в течение дня депутат, определенный по принципу очередности председательствующим на сессии Думы.

5. Председательствующий в начале заседания информирует депутатов о количестве присутствующих и отсутствующих депутатов, причинах их отсутствия, а также о лицах, приглашенных на сессию.

6. Выступающий в Думе не вправе употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству депутатов Думы и других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, должен подчиняться распоряжениям председательствующего, не мешать работе сессии Думы. В случае нарушения указанных правил председательствующий предупреждает выступающего, а в случае повторного нарушения лишает его права выступления в течение всего дня проведения сессии Думы.

Статья 17. Повестка дня сессии

1. Проект повестки дня и порядок рассмотрения вопросов сессии предлагает председатель Думы (а в его отсутствие - заместитель) по согласованию с председателями постоянных депутатских комитетов.

2. Депутаты вправе вносить свои замечания и предложения по повестке дня, порядку ведения сессии и по существу включаемых на рассмотрение вопросов.

3. Повестка сессии утверждается большинством голосов от числа присутствующих депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

4. Предложения о включении дополнительных вопросов в повестку дня, принятую за основу, могут вносить председатель Думы, комитеты Думы, депутаты, глава администрации ЗАТО Северск, прокурор ЗАТО Северск по вопросам прокурорского реагирования.

5. В день проведения сессии Думы на заседании отводится до 30 минут для утверждения повестки сессии (порядка рассмотрения вопросов) и выступлений депутатов с краткими, до 2 минут, заявлениями и сообщениями, которые не обсуждаются и не требуют принятия решений.

6. В конце сессии, при необходимости, отводится до 30 минут для обсуждения вопросов в "разном".

Статья 18. График заседаний

1. В дни работы сессии устанавливается следующий график заседаний:

    Заседания                           Перерывы

    10.00-11.15                         11.15-11.30

    11.30-12.45                         12.45-14.00

    14.00-15.15                         15.15-15.30

    15.30-16.45                         16.45-17.00

    17.00-18.00

2. Сессия вправе принять решение об ином времени проведения заседаний.

Статья 19. Полномочия председательствующего на сессии

Председательствующий на сессии:

- следит за соблюдением Регламента;

- предоставляет всем участникам сессии, в том числе не являющимися депутатами Думы, слово для выступления в порядке очередности поступления заявлений, с учетом того, что председатель Думы, его заместители, глава администрации и прокурор ЗАТО Северск имеют право выступления вне очереди;

- в случае превышения выступающим отведенного времени, выступления не по обсуждаемому вопросу, использования им в своей речи грубых и оскорбительных выражений или призывов к незаконным, насильственным действиям лишает его после одного предупреждения права продолжать выступление;

- при нарушении порядка на собрании удаляет из зала заседаний нарушителя, не являющегося депутатом Думы;

- перед голосованием оглашает все предложения, которые будут поставлены на голосование, а перед голосованием о прекращении прений информирует депутатов о записавшихся для выступления по обсуждаемому вопросу;

- подписывает протоколы сессий;

- не вправе комментировать выступления депутатов, давать характеристику выступающим;

- пользуется другими правами, установленными настоящим Регламентом.

Статья 20. Работа депутатов на сессии

1. На сессии Думы депутаты вправе:

- записываться на выступления путем письменных и устных заявлений о предоставлении слова, подаваемых председательствующему;

- задавать вопросы как в устной, так и в письменной форме;

- передавать председательствующему замечания и предложения в письменной форме по существу обсуждаемого вопроса;

- высказывать свое мнение по кандидатурам должностных лиц, избрание, назначение, утверждение или согласование которых осуществляется Думой;

- давать информацию;

- пользоваться иными правами в соответствии с законами Томской области и настоящим Регламентом.

2. Депутат обязан присутствовать на сессии.

3. В случае невозможности прибыть на сессию депутат сообщает об этом председателю Думы или его заместителю, или в аппарат Думы.

Статья 21. Порядок обсуждения включенных в повестку дня вопросов

1. Время для докладов, содокладов, ответов на вопросы и заключительное слово устанавливается председательствующим по согласованию с докладчиками и содокладчиками, но не более:

- 30 минут для доклада;

- 15 минут для содоклада;

- 10 минут для ответа на вопросы;

- 5 минут для заключительного слова.

Иное время может быть предоставлено простым большинством голосов присутствующих депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

2. После ответов на вопросы и содоклада открываются прения.

Депутат Думы может выступать в прениях по обсуждаемому вопросу не более двух раз. Передача права на выступление другому депутату не допускается.

3. Возможность для выступления в прениях предоставляется в порядке очередности записи. Выступление в прениях не записавшихся предварительно депутатов осуществляется по окончании выступлений записавшихся.

4.Выступающим в прениях по докладу предоставляется:

- до 7 минут для выступлений при постатейном обсуждении проектов решений;

- до 5 минут для выступлений по порядку (процедуре) ведения сессии (соблюдению Регламента, мотивам голосования);

- для вопросов, предложений и справок - до 2 минут.

5. Слово по вопросу соблюдения Регламента предоставляется депутатам вне очереди.

6. Слово для выступления приглашенным предоставляется после выступления депутатов.

7. Вопросы, поданные в письменном виде, подлежат оглашению.

8. Прения прекращаются, если за это проголосовало большинство от числа депутатов, присутствующих на заседании Думы, с учетом голоса Мэра.

Перед голосованием о прекращении прений председательствующий информирует о записавшихся для выступления по обсуждаемому вопросу.

9. После прекращения прений докладчик и содокладчик имеют право выступить с заключительным словом.

10. Депутаты Думы, не выступившие в связи с прекращением прений, вправе приобщить тексты своих выступлений к протоколу сессии Думы.

Статья 22. Порядок оформления поручений

1. В ходе проведения сессии Дума вправе дать поручение комитетам и комиссиям Думы. Такие поручения даются по предложению председательствующего на заседании Думы, а также по предложениям депутатов Думы, в том числе в целях предоставления дополнительной информации по заинтересовавшему их вопросу.

2. Поручение оглашается на заседании Думы его инициатором или председательствующим.

3. При наличии возражений предложение о даче поручения ставится на голосование и считается принятым, если за указанное решение проголосовало большинство от числа депутатов, присутствующих на заседании Думы, с учетом голоса Мэра.

4. Поручение оформляется протокольной записью, удостоверяемой председательствующим на сессии. Выписка из протокола в течение трех дней со дня заседания Думы, на котором дано поручение, направляется аппаратом Думы исполнителю, который не позднее чем через 15 дней или в иной установленный срок со дня получения поручения, информирует председательствующего и инициатора поручения о результатах его выполнения. Председательствующий на очередном заседании доводит эту информацию до сведения депутатов Думы.

Статья 23. Требования к оформлению протокола сессии

1. В протоколах сессии Думы указываются:

- порядковый номер сессии Думы и номер созыва Думы;

- дата, время начала и окончания сессии Думы;

- место проведения сессии;

- число избранных депутатов Думы и число присутствующих депутатов на сессии по итогам регистрации в начале сессии, а также в начале каждого заседания;

- председательствующий на сессии (фамилия, инициалы, должность);

- утвержденная Думой повестка сессии (порядок рассмотрения вопросов) с указанием фамилий, инициалов и должностей докладчиков и содокладчиков, кем вносятся вопросы на рассмотрение Думы;

- выступления по вопросам повестки дня сессии Думы с указанием фамилий, инициалов, должностей выступивших депутатов, а также фамилий, инициалов и должностей выступивших лиц, не являющихся депутатами Думы;

- результаты голосования по каждому вопросу.

2. К протоколу сессии прилагаются:

- нормативные правовые акты, принятые Думой;

- письменные предложения и замечания, переданные председательствующему на сессии;

- тексты докладов и содокладов;

- тексты сообщений, не оглашенные в связи с прекращением прений;

- перечень протокольных поручений (в соответствии со статьей 23 настоящего Регламента);

- информационные материалы, розданные депутатам на собрании;

- список отсутствующих на собрании депутатов Думы с указанием причин их отсутствия;

- список присутствующих на собрании приглашенных лиц.

3. Протокол сессии Думы изготавливается в одном экземпляре в течение 14 дней со дня проведения сессии Думы.

4. Протокол сессии Думы подписывается председательствующим на сессии и сотрудником аппарата, оформляющим протокол.

5. Протоколы сессий Думы хранятся в течение всего срока полномочий Думы соответствующего созыва, по истечении которого сдаются в городской архив.

6. Звукозапись сессии Думы хранится не менее одного года.

Глава 6. ПОРЯДОК ГОЛОСОВАНИЯ И ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ

Статья 24. Принятие решений

1. Решения Думы принимаются на ее сессиях открытым или тайным голосованием. Открытое голосование по решению Думы может быть поименным.

2. При принятии решений по процедурным вопросам проводится только открытое голосование.

3. Решения Думы принимаются открытым голосованием большинством голосов от числа присутствующих депутатов Думы с учетом голоса Мэра, кроме решений по вопросам, для которых настоящим Регламентом установлено иное.

4. Устав ЗАТО Северск, изменения и дополнения к нему принимаются открытым голосованием не менее 2/3 голосов от установленного числа депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

5. Решения Думы по утверждению или изменению Регламента принимаются открытым голосованием большинством голосов от избранного числа депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

6. Решения Думы по утверждению или изменению бюджета принимаются открытым голосованием большинством голосов от избранного числа депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

7. Решение Думы о назначении на должность главы администрации ЗАТО Северск Томской области принимается тайным голосованием большинством голосов от установленного числа депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

8. Решения Думы по согласованию назначения на должность первого заместителя и заместителей главы администрации принимаются тайным голосованием большинством голосов от установленного числа депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

9. Порядок избрания председателя Счетной палаты, заместителя председателя, аудиторов Счетной палаты и порядок освобождения их от должности определяется Положением о Счетной палате ЗАТО Северск.

Статья 25. Голосование по принятию решений

1. Голосование по проекту решения проводится в следующем порядке:

- проект принимается за основу;

- голосование производится по всем поправкам и предложениям по проекту, которые подаются депутатами и приглашенными в письменном виде;

- проводится голосование в целом по проекту.

В случае непринятия решения в целом проводится голосование по разделам и пунктам, а затем - в целом.

2. При непринятии проекта решения за основу сессия простым большинством голосов депутатов, присутствующих на заседании Думы, с учетом голоса Мэра может:

- снять проект с рассмотрения на данной сессии;

- направить проект на доработку в депутатский комитет;

- создать согласительную комиссию по доработке проекта.

3. При выявлении ошибок в порядке и технике проведения голосования, повлиявших на его результаты, по решению Думы, принятому большинством голосов депутатов, присутствующих на заседании Думы, с учетом голоса Мэра проводится повторное голосование.

4. Рассмотрение нормативных правовых актов, внесенных на сессию Думы, может осуществляться в двух и более чтениях, на разных сессиях.

Статья 26. Процедурные вопросы и порядок принятия по ним решений

1. Решения Думы по процедурным вопросам принимаются большинством голосов депутатов, присутствующих на заседании Думы, с учетом голоса Мэра, если иное не предусмотрено настоящим Регламентом.

2. К процедурным относятся следующие вопросы:

а) о перерыве в сессии или переносе сессии;

б) о переносе рассмотрения вопроса на другое время текущего заседания сессии Думы;

в) о предоставлении дополнительного времени для выступления;

г) о продолжительности времени для ответов на вопросы по существу проекта нормативного акта;

д) о предоставлении слова приглашенным на заседание;

е) о прекращении прений по обсуждаемому вопросу;

ж) о голосовании без обсуждения;

з) об изменении способа проведения голосования;

и) об изменении очередности выступлений;

к) о проведении дополнительной регистрации;

л) о проведении повторного голосования (о пересчете голосов);

м) о приглашении на сессию Думы лиц, указанных в статье 33 настоящего Регламента.

3. Решения по процедурным вопросам фиксируются в протоколе сессии Думы и не оформляются в форме решений.

Статья 27. Порядок проведения открытого голосования

1. При голосовании по каждому вопросу депутат имеет один голос и подает его "за" принятие решения или "против" него, либо "воздерживается" от принятия решения.

2. Депутат свое право на голосование осуществляет лично.

3. Депутат, отсутствовавший во время голосования, не вправе подать свой голос после объявления результатов голосования.

4. По рассматриваемым Думой вопросам проводится открытое голосование, кроме случаев, предусмотренных настоящим Регламентом.

Дума вправе принять решение об ином способе проведения голосования.

5. Открытое голосование осуществляется путем поднятия депутатом карточки для голосования, выдаваемой соответствующим структурным подразделением аппарата Думы. Подсчет голосов в этом случае поручается депутату, который определяется председательствующим на заседании Думы по принципу очередности.

6. Перед началом открытого голосования председательствующий сообщает о количестве предложений, которые ставятся на голосование, уточняет их формулировки и последовательность, напоминает, каким числом голосов может быть принято решение.

7. После объявления председательствующим о начале голосования никто не вправе прервать голосование.

8. По окончании подсчета голосов председательствующий объявляет результаты голосования в следующем порядке: "за", "против", "воздержались" и оглашает одну из двух формулировок: "Решение принято" или "Решение не принято".

9. По решению сессии Думы для выбора одного из нескольких проектов решений по конкретному вопросу проводится мягкое рейтинговое голосование, при котором каждый вариант голосуется независимо от остальных. Регистрируются только голоса, отданные за вариант, а принятым считается тот вариант, за который подано относительное большинство голосов от числа присутствующих депутатов с учетом голоса Мэра при условии, что их достаточно для принятия решения в соответствии с настоящим Регламентом.

В случае если ни один из проектов не набрал достаточного для принятия решения числа голосов, проводится дополнительное голосование по двум вариантам, набравшим относительное большинство голосов от числа присутствующих депутатов с учетом голоса Мэра.

Решение о проведении рейтингового голосования принимается большинством голосов от числа присутствующих депутатов Думы с учетом голоса Мэра.

10. При проведении открытого голосования в протокол сессии Думы вносятся данные о количестве проголосовавших "за", "против", "воздержался".

11. Поименное голосование проводится по решению Думы, принимаемому большинством голосов от числа депутатов Думы, присутствующих на сессии Думы, с учетом голоса Мэра.

12. При проведении поименного голосования председательствующий организует поименный опрос депутатов и вносит соответствующие данные о голосовании в список депутатов.

13. Результаты поименного голосования прилагаются к протоколу заседания Думы, а также по решению Думы могут быть опубликованы в средствах массовой информации.

Статья 28. Порядок проведения тайного голосования

1. Тайное голосование, кроме случаев, предусмотренных настоящим Регламентом, проводится по решению Думы, принимаемому большинством голосов от числа депутатов Думы, присутствующих на заседании Думы, с учетом голоса Мэра. Тайное голосование проводится с использованием бюллетеней.

2. Для проведения тайного голосования с использованием бюллетеней и определения его результатов Дума избирает открытым голосованием счетную комиссию Думы в составе трех человек из числа присутствующих депутатов.

3. Депутаты Думы, выдвинутые в состав избираемых органов (на избираемые должности), не могут входить в состав счетной комиссии.

4. Депутат считается избранным в состав счетной комиссии, если за его кандидатуру проголосовало большинство от числа депутатов, присутствующих на заседании Думы, с учетом голоса Мэра.

5. Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря счетной комиссии. Решения счетной комиссии принимаются большинством голосов ее членов.

Председатель счетной комиссии организует работу счетной комиссии, докладывает Думе результаты работы счетной комиссии.

Секретарь счетной комиссии ведет протокол заседания счетной комиссии, который подписывается всеми членами счетной комиссии.

6. Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по предложенной ею и утвержденной Думой форме в количестве на два бюллетеня превышающим число избранных депутатов Думы.

7. Текст бюллетеня для тайного голосования по выборам должностного лица, утверждению в должности или согласованию назначения на должность содержит сведения о том, по какому вопросу проводится голосование, дату, фамилии, имена, отчества кандидатов. Справа от фамилии кандидата помещается пустой квадрат. В конце перечня кандидатов помещаются строки "Против всех" ("Против"), "Воздержался" с расположенными справа от них пустыми квадратами.

Каждый бюллетень заверяется печатью Думы и двумя подписями членов счетной комиссии.

8. Бюллетени для тайного голосования выдаются депутатам счетной комиссией Думы в соответствии со списком депутатов Думы. При получении бюллетеня депутат Думы расписывается против своей фамилии в указанном списке.

Каждому депутату Думы выдается один бюллетень по выборам избираемого органа или должностного лица либо по проекту решения, рассматриваемому на собрании Думы.

9. Испорченный депутатом бюллетень, до того, как он будет опущен в ящик для голосования, может быть по просьбе депутата заменен на новый с отметкой об этом в списке депутатов Думы, по которому выдавались бюллетени.

Испорченный бюллетень сразу после выдачи нового гасится путем надписи об этом на лицевой стороне бюллетеня, которая заверяется секретарем счетной комиссии и печатью Думы.

10. Оставшиеся у счетной комиссии бюллетени после завершения их выдачи также гасятся в присутствии ее членов путем надписи о погашении на оборотной стороне бюллетеня, которая заверяется секретарем счетной комиссии и печатью Думы.

Погашенные испорченные и оставшиеся бюллетени упаковываются каждые отдельно.

11. Бюллетени неутвержденной формы или не заверенные печатью и членами счетной комиссии являются бюллетенями неустановленной формы и в подсчете голосов не участвуют, упаковываются отдельно.

12. Бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление депутата, считаются недействительными и упаковываются отдельно.

13. Время и место голосования, порядок его проведения устанавливаются Думой по предложению счетной комиссии в соответствии с настоящим Регламентом.

14. Тайное голосование проводится в течение 30 минут с момента начала голосования, если иное не установлено Думой.

15. Бюллетень для тайного голосования опускается в специальный ящик, опечатанный счетной комиссией.

16. Счетная комиссия обязана создать условия депутатам для тайной подачи голосов.

17. О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми ее членами.

18. Решение по вопросу, вынесенному на голосование, считается принятым Думой с момента оглашения председателем счетной комиссии на сессии Думы результатов голосования. Результаты тайного голосования с использованием бюллетеней для тайного голосования оформляются решением Думы без дополнительного голосования. Проект решения Думы подготавливается счетной комиссией.

Статья 29. Протокол тайного голосования

1. В протокол вносятся следующие данные:

а) наименование документа - "Протокол";

б) дата, место голосования;

в) предмет голосования (вопрос, вынесенный на голосование);

г) строки протокола в следующей последовательности:

- установленное число депутатов;

- число присутствующих депутатов;

- число бюллетеней, изготовленных для голосования;

- число бюллетеней, выданных депутатам для голосования (в том числе отдельной строкой - число бюллетеней, выданных в связи с заменой испорченного бюллетеня);

- число погашенных бюллетеней;

- число бюллетеней, обнаруженных в ящике для голосования;

- число недействительных бюллетеней;

- число действительных бюллетеней;

- число голосов депутатов по каждой из позиций, содержащихся в бюллетенях;

д) фамилия и инициалы председателя, секретаря и члена счетной комиссии;

е) дата и время подписания протокола;

ж) печать Думы ЗАТО Северск.

Числа, указанные в протоколе, вносятся в протокол цифрами и прописью.

2. После объявления результатов тайного голосования заполненные бюллетени для тайного голосования запечатываются в конверт, заверенный подписями членов счетной комиссии и скрепленный печатью Думы.

До опечатывания конверта любой из депутатов Думы по письменному заявлению вправе ознакомиться с протоколом и бюллетенями в присутствии членов счетной комиссии.

Запечатанный конверт с заполненными бюллетенями хранится в Думе до истечения срока ее полномочий.

Глава 7. ВСТУПЛЕНИЕ В СИЛУ РЕШЕНИЙ ДУМЫ

И ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

РЕШЕНИЙ ДУМЫ И ДРУГИХ ДОКУМЕНТОВ,

ПОСТУПИВШИХ В ДУМУ

Статья 30. Порядок вступления в силу правовых актов Думы

1. Дума по вопросам, отнесенным к ее компетенции федеральными законами, законами Томской области, Уставом ЗАТО Северск, принимает решения - правовые акты нормативного и иного характера.

2. Принятые Думой решения подписываются Мэром ЗАТО Северск - председателем Думы в течение 5 календарных дней со дня принятия и направляются им для обнародования, за исключением решений, затрагивающих вопросы организации работы Думы.

3. Нормативные правовые акты, утвержденные решением Думы, подписываются Мэром ЗАТО Северск.

4. Подписанные Мэром решения не позднее чем в семидневный срок со дня их подписания доводятся до исполнителей.

5. Решения Думы о налогах и сборах вступают в силу в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.

6. Муниципальные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования.

Статья 31. Отмена решений Думы

1. Решение Думы, вступившее в законную силу, может быть отменено в том же порядке, в котором оно было принято Думой. Решение Думы может быть отменено судом.

2. Вопрос об отмене ранее принятых решений Думы может быть рассмотрен Думой по протесту прокурора, предложениям председателя Думы, комитета, комиссии Думы, не менее 1/3 от установленного числа депутатов Думы.

3. Если по результатам голосования решение не отменяется, то повторное рассмотрение этого вопроса на данной сессии не допускается.

Статья 32. Контроль за исполнением решений Думы

1. Общий контроль за исполнением решений сессий осуществляет постоянный контрольно-правовой комитет Думы.

2. Председатель комитета не реже одного раза в год докладывает о ходе выполнения решений Думы на сессии.

3. Контроль за исполнением каждого отдельного решения сессии при его принятии возлагается на один из постоянных комитетов Думы.

4. Комитеты не реже одного раза в квартал на своих заседаниях рассматривают ход выполнения решений сессий.

5. Вопросы о ходе исполнения решений сессий, касающиеся развития ЗАТО Северск в целом (Программы, Правила и др.), отдельно вносятся на рассмотрение сессии с принятием соответствующего решения.

Статья 33. Регистрация документов

1. Регистрация поступающих в Думу обращений граждан, писем, проектов решений, представлений и протестов прокурора ЗАТО Северск, иных документов от администрации ЗАТО Северск, организаций, расположенных на территории ЗАТО Северск, федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Томской области, органов местного самоуправления других муниципальных образований осуществляется при помощи автоматизированной системы документооборота специалистами аппарата Думы.

2. Регистрации подлежат обращения граждан и иные документы, перечисленные в пункте 1, поступившие как в адрес Думы ЗАТО Северск, так и в адрес Мэра ЗАТО Северск как высшего должностного лица ЗАТО Северск.

3. О зарегистрированных документах, обращениях граждан докладывается председателю Думы - Мэру ЗАТО Северск, в его отсутствие - заместителю.

Статья 34. Сроки исполнения документов

1. Поручение об исполнении поступивших в Думу документов и обращений граждан дает председатель Думы - Мэр ЗАТО Северск, в его отсутствие - заместитель.

2. Об исполнении поступивших в Думу обращений граждан и иных документов, обо всех случаях изменения срока исполнения документов и обращений граждан исполнитель информирует специалиста аппарата Думы для внесения соответствующей отметки в регистрационно-контрольную карточку.

3. О ходе исполнения обращений граждан и иных документов до истечения срока исполнения председатель Думы (в его отсутствие - заместитель) информируется представлением письменного "Напоминания" специалистом аппарата Думы, отвечающим за регистрацию входящей и исходящей документации.

4. Сроки исполнения документов исчисляются в календарных днях, начиная с даты их поступления в Думу.

5. Документы (за исключением обращений граждан) подлежат исполнению в следующие сроки:

- с конкретной датой исполнения - в указанный срок;

- без указания конкретной даты - в срок не более одного месяца;

- имеющие в резолюции председателя Думы пометку "срочно" - в трехдневный срок, имеющие отметку "оперативно" - в десятидневный срок;

- телеграмма - 1-2 дня;

- протест прокурора - на ближайшем заседании сессии;

- представление прокурора - не позднее одного месяца.

6. Если поручение дается двум или нескольким лицам, ответственным исполнителем является лицо, указанное в поручении первым. Ответственный исполнитель, при необходимости, осуществляет созыв исполнителей и координацию их работы.

7. Документ считается исполненным после фактического выполнения поручения по существу, документального подтверждения исполнения и сообщения результатов заинтересованным организациям и (или) лицам.

8. Правоотношения, возникшие в связи с обращениями граждан в органы местного самоуправления, регулируются Законом Томской области "Об обращениях граждан в органы государственной власти и органы местного самоуправления".

Глава 8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 35. Обеспечение деятельности Думы

1. Правовое, организационное, аналитическое, информационное, финансовое, материально-техническое обеспечение деятельности депутатов Думы, комитетов, комиссий, иных органов Думы, председателя Думы, его заместителя осуществляет аппарат Думы.

2. Деятельность аппарата Думы, права, обязанности и ответственность его сотрудников определяются действующим законодательством и Положением об аппарате Думы ЗАТО Северск, утвержденным председателем Думы. Копии постановлений главы администрации и перечень постановлений и распоряжений главы администрации направляются в Думу.

Статья 36. Внесение поправок в Регламент

Каждый депутат обладает правом инициативы по внесению поправок в действующий Регламент. Предложения об изменении и (или) дополнении Регламента Думы включаются в повестку очередной сессии Думы и рассматриваются ею в первоочередном порядке.

Статья 37. Нагрудный знак и удостоверение депутата

Депутатам выдаются удостоверение и нагрудный знак.

Мэр ЗАТО Северск

Н.И.КУЗЬМЕНКО

